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APRESENTAGAO

Este manual foi desenvolvido pela Pré-reitoria de
Ensino e Graduacdo da UNCISAL com o objetivo
de orientar os monitores quanto ao uso do
Mddulo de Monitoria. Este sistema € utilizado
para registro das atividades realizadas, computo
da carga hordria, frequéncia e acompanhamento
pelo(a) professor(a) orientador(a) da Unidade
Curricular/Disciplina de Monitoria.

Sempre que surgir uma duvida sobre o Mddulo,
vocé pode consultar este documento.

(]
hadd
==
=)
—
=
=)
—




ACESSANDO 0 MODULO

(]
hadd
==
=)
—
=
=)
—




ACESSANDO 0 MODULO

O acesso ao sistema é realizado por meio do
endereco eletrénico monitoria.uncisal.edu.br.

e-SIS | Sistema Integrado de Saude Ao entrar no portal serd apresentada a Tela
Mddulo de Monitoria

de Acesso para que seja realizado o login no

Matricula: sistema. As informacoes de matricula e senha
Senha: sdo as mesmas utilizadas para acesso ao
- Sistema Académico. Digite suas credenciais

cessar

e cliqgue em ACESSAR.

TELA DE ACESSO
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ACESSANDO 0 MODULO

Ao entrar com os dados solicitados no passo anterior, vocé serd direcionado a pdgina
Administracdo das Monitorias. Nessa tela vocé encontrard as colunas Discipling,
Atividades, Situagdo da Inscrigdio, Comprovante e Termo. Também poderd visualizar
todas as disciplinas em que se inscreveu para selecdo.

(;7 e-SIS | Sistema Integrado de Saude Bem-vindo(a), ANA. Encerrar sessdo

=/ Médulo de Monitoria

Administracao das Monitorias

Processos Seletivos Ativos

1 Ul AN £Vid.4

Disciplina Atividades Situacdo da Comprovante Termo Nenhum disponivel
Inscricao

ANATOMIA INSCRITO Inscricdo Desisténcia

CALCULO DIFERENCIAL E INTEGRAL Visualizar SELECIONADO Desisténcia

PAGINA DE ADMINISTRAGAO DAS MONITORIAS
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ACESSANDO 0 MODULO

Por fim, verifique se na coluna Situacdo da Inscricdo consta o status SELECIONADO na
Unidade Curricular/Disciplina em que vocé desenvolverd a Monitoria. Caso a indicagdo
de SELECIONADO ndo seja apresentada, vocé deverd comunicar a PROEG, para que seja
averiguada a situacdo e solucionado o problema.

(’,‘ e-SIS | Sistema Integrado de Saude Bem-vindo(a), ANA. Encerrar sessio

Madulo de Monitoria

Administracao das Monitorias

Processos Seletivos Ativos

1 UL AN £Vid.4

Disciplina Atividades |Situacdo da | Comprovante Termo Nenhum disponivel
Inscricao

ANATOMIA INSCRITO Inscricdo Desisténcia

CALCULO DIFERENCIAL E INTEGRAL Visualizar SELECIONADO Desisténcia

STATUS INDICADO NA COLUNA SITUAGAO DA INSCRICAO
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ADICIONANDO AS ATIVIDADES

1° PASSO: Agora vocé poderd registrar as atividades que desenvolver em sua Monitoria.
Para tanto, clique em VISUALIZAR, na coluna Atividades — ao lado do nome da
respectiva Unidade Curricular/Disciplina.

(’ﬂ e-SIS | Sistema Integrado de Saude Bem-vindo(a), ANA. Encerrar sessio

Madulo de Monitoria

Administracao das Monitorias

Processos Seletivos Ativos

PP

Disciplina Atividades Situacdo da Comprovante Termo Nenhum disponivel
Inscricao

ANATOMIA INSCRITO Inscricdo Desisténcia

CALCULO DIFERENCIAL E INTEGRAL Visualizar SELECIONADO Desisténcia

CLIQUE EM VISUALIZAR PARA INICIAR O REGISTRO DE SUAS ATIVIDADES
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ADICIONANDO AS ATIVIDADES

2° PASSO: Apds vocé ter clicado em VISUALIZAR, o sistema apresentard a pdgina
Selecione Atividade para Modificar. No lado direito desta tela vocé deve clicar em
ADICIONAR ATIVIDADE.

(9 e-SIS | Sistema Integrado de Saude BSminco(e) [ANA Enceuap scsato

Modulo de Monitoria

Inicio » Scm > Atividades

Selecione Atividade para modificar
Q| | Pesquisar|
Descricao Data de Inicio Data Fim Carga Horaria Aprovada

CLIQUE EM ADICIONAR ATIVIDADE
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ADICIONANDO AS ATIVIDADES

(7 e-SIS | Sistema Integrado de Saude Bem-vindo(a), ANA. Encerrar sessdo 3° PASSO: A teld AdiCionar

\"/ Médulo de Monitoria

Atividade serd exibida. Nela vocé
Adicionar Atividade o . 2
Monitor: [ MONITORIA 2015.1 - CALCULO DIFERENCIAL E INTEGRAL ¥ deve rO preenCher OS Informqgoes
Dot de o solicitadas — referentes & atividade
Heie | B desenvolvida: as datas de inicio e
— fim da atividade; a descricao do

gue vocé realizou; e a carga hordria
; desempenhada naquela tarefa.
Foraria: Finalizado o preenchimento, basta
Salvar e adicionar outro(a) | Salvarecontinuareditando\ CIICC"- em SALVAR CGSO dese_le
adicionar outra atividade logo em
SALVAR OU SALVAR E ADICIONAR OUTRO(A) seguida, clique em SALVAR E
ADICIONAR OUTRO(A).

PREENCHA TODAS AS INFORMAGOES E CLIQUE EM
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ADICIONANDO AS ATIVIDADES

Pronto! Suas atividades foram registradas. Vocé pode conferir todos os seus registros
feitos até o momento acessando a pdgina Selecione Atividade para Modificar — como
descrito na pdgina 11 deste manual. Quando necessitar adicionar uma nova atividade,
basta sequir os trés passos desta secdo.

Modulo de Monitoria

(3 e-SIS | Sistema Integrado de Saude Bem-vindo(a), ANA. Encerrar sessdo

Inicio » Scm > Atividades
Selecione Atividade para modificar

Q| | Pesquisar|

Descricao Data de Inicio Data Fim Carga Horaria Aprovada
|TESTE 31 de Agosto de 2015 31 de Agosto de 2015 6 ) |

VISUALIZE SUAS ATIVIDADES REGISTRADAS NA PAGINA

SELECIONE ATIVIDADE PARA MODIFICAR
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ACOMPANHANDO AS AVALIAGOES

Agora que vocé adicionou suas atividades, basta aguardar a visualizagdo pela(o)
docente da Unidade Curricular/Disciplina. Vocé ficard sabendo se sua atividade foi
verificada e avaliada ao observar os simbolos na coluna Aprovada, da pdgina Selecione
Atividade para Modificar. O significado de cada simbolo serd explicado a sequir.

r:.;, e-SIS | Sistema Integrado de Salde Bem-vindo(a), ANA. Encerrar sessdo
= Modulo de Monitoria
Inicio » Scm » Atwidades
Selecione Atividade para modificar
Q | Pesquisar
Descricho Data de Inicio Data Fim Carga Horéria Aprovada
TESTE 31 de Agosto de 2015 31 de Agosto de 2015 6 o9
ATIVIDADE TESTE 25 de Maio de 2015 25 de Maio de 2015 2 o
TESTES 22 de Maio de 2015 22 de Maio de 2015 8 9
TESTE 7 REFAZER 21 de Maio de 2015 21 de Maio de 2015 7 [}
TESTE 6 21 de Maio de 2015 21 de Maio de 2015 6 )
TESTES 21 de Maio de 2015 21 de Maio de 2015 S 9

SIMBOLOS INDICADOS NA COLUNA APROVADA
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ACOMPANHANDO AS AVALIAGOES

O simbolo cinza indica que a atividade ainda ndo foi avaliada pela(o) docente
da Unidade Curricular/Disciplina.

O simbolo verde indica que a atividade foi avaliada e aprovada pela(o) docente
da Unidade Curricular/Disciplina.

O simbolo vermelho indica que a atividade foi avaliada e reprovada pela(o)
docente da Unidade Curricular/Disciplina.

SIGNIFICADOS DOS SiIMBOLOS INDICADOS NA COLUNA APROVADA
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SOLICITANDO O SEU CERTIFICADO

Por conta da pandemia de covid-19, as emissdes presenciais de certificados

fisicos estdo temporariamente suspensas.

No entanto, neste momento, estamos emitindo declaracdes digitais (sem artes
grdficas, apenas texto). As declaracdes tém o mesmo valor documental que o
certificado (inclusive o texto € o mesmo). Os documentos sdo feitos no Sistema

Eletrénico de Informacdes (SEI Alagoas) e as assinaturas sdo eletrénicas.

Para que a declaracdo seja emitida, siga os passos das proximas pdginas.
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SOLICITANDO O SEU CERTIFICADO

1° PASSO: Serd preciso conferir se a(o) docente da Unidade Curricular/Disciplina marcou
sua monitoria no sistema como concluida. Vocé saberd que isso foi feito quando, ao
acessar a pdgina Administragdo das Monitorias, constar o status AGUARDANDO
HOMOLOGACAO na coluna Atividades.

(;1 e-SIS | Sistema Integrado de Saude Bem-vindo(a), ANA. Encerrar sessio

=/ Médulo de Monitoria

Administracao das Monitorias

Processos Seletivos Ativos

113 P

Disciplina Atividades Situacdo da Comprovante Termo Nenhum disponivel
Inscricao
ANATOMIA INSCRITO Inscricdo Desisténcia
. Aguardando cicte a
CALCULO DIFERENCIAL E INTEGRAL Homologacso | SELECIONADO Desisténcia

STATUS AGUARDANDO HOMOLOGAGAO NA COLUNA ATIVIDADES
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SOLICITANDO O SEU CERTIFICADO

2° PASSO: concluida a conferéncia do passo anterior, acesse o link abaixo

com seu e-mail institucional e preencha o formuldrio on-line:

https://bit.ly/declaracaouncisal

(]
hadd
==
=)
—
=
=)
—




ALGUMAS DUVIDAS COMUNS
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ALGUMAS DUVIDAS COMUNS

Qual a carga hordria minima para desempenhar as atividades de monitoria?
E a mdaxima?

De acordo com o Art. 25 da Resolugdio CONSU N° 28/2016, de 6 de outubro de
2016, é atribuicdo do(a) monitor(a) cumprir semanalmente a carga hordria de 4
horas a 6 horas de atividades previstas no Plano de Trabalho de Monitoria.

Com que frequéncia preciso adicionar atividades no Sistema de Monitoria?

A frequéncia de atualizagdo de atividades no sistema fica a critério do acordo
feito entre o(a) monitor(a) e o(a) docente responsdvel pela monitoria, porém ndo
deve ser maior que um més. Ambos podem chegar a um consenso e decidir
qual a melhor periodicidade de atualizacado.
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ALGUMAS DUVIDAS COMUNS

O Sistema apresenta a frase “Aguardando Homologagao” ao lado do nome
da Unidade Curricular/Disciplina da minha Monitoria. O que devo fazer agora?

Este status indica que a(o) docente responsdvel concluiu sua monitoria no
sistema e vocé pode solicitar a emissdo de sua declaracdo. Para tanto,

basta sequir as instrucdes das pdginas 18 a 20 deste manuall.

Outra pessoa pode retirar o meu Certificado de Monitoria por mim?

Como se trata de um documento institucional, outra pessoa ndo pode retirar o
certificado por voceé.
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ALGUMAS DUVIDAS COMUNS

Perdi meu Certificado de Monitoria. Posso solicitar uma segunda via?

Sim, vocé pode solicitar uma segunda via. Neste momento de
pandemia, estamos emitindo declaracdes digitais. Siga as instrucdes

das pdginas 18 a 20 deste manual.
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